Zapraszanie studentow do Zespotu za pomoca kodu.

Obok nazwy zespotu powinien by¢ przycisk «es (Wiecej opcji).

Naci$nij przycisk ... (wiecej opcji) > Zarzadzanie zespotem.
Wybierz zaktadke Ustawienia > Kod zespotu > Wygeneruj.
Kliknij przycisk Kopiuj.

Wyslij kod do grupy studentéw za pomocg systemu USOS.

Kod moze by¢ uzywany dowolng liczbe razy. Jezeli wszyscy studenci dotgczg do zespotu np. po
pierwszym wyktadzie mozna usungé¢ kod za pomocg przycisku Usui. W kazdej chwili mozna
wygenerowad nowy kod.

Dotaczenie do Zespotu przez Studenta.

Na liscie wszystkich zespotdow kliknij przycisk Dotacz do zespotu lub utwoérz nowy i poszukaj
karty Dotgcz do zespotu, wpisujac kod. Na tej karcie student musi wpisaé kod
wygenerowany przez Panistwa i klikngé na przycisk Dot3acz do zespotu.

Blokowanie mozliwosci nagrywania przez studenta

Jak zablokowac¢ studentom mozliwos¢ nagrywania spotkania w aplikacji Microsoft Teams oraz
zablokowac¢ mozliwos¢ wytgczania mikrofonu prowadzgcemu lub usuwania uczestnikéw ze spotkania.

Po utworzeniu spotkania w kalendarzu, nalezy edytowaé zaplanowane spotkanie i nacisngé
przycisk Opcje spotkania. W przegladarce otworzy sie okno z ustawieniami spotkania (moze
by¢ wymagane zalogowanie kontem z Microsoft Teams). Nalezy ustawi¢ Kto moze
prezentowac? na opcje Tylko ja.

Opcje spotkania

Kto moze ominac poczekalnig? Os=oby w moje] organizacji W
Zawsze zezwalaj osobom dzwonigcym na pomijanie .

N
poczekalni © @
Informuj, gdy osoby dzwoniace dolaczaja lub opuszczaja Tak ()
Kto moze prezentowac? Tylko ja e

To samo co wyzej tylko w postaci filmu video
https://www.youtube.com/watch?v=aPUulpf7FMQ



https://www.youtube.com/watch?v=aPUuIpf7FMQ

Nagranie szkolenia z obstugi programu Microsoft Teams

Szkolenie byto prowadzone dla pracownikdw WHiIBZ przez Dziat Informatyczny.
https://web.microsoftstream.com/video/26a0a409-d192-43b4-9732-bf263d2df449

Wymagane zalogowanie sie kontem Office365 URK (Microsoft Teams).
Login xxxxxxx@urk.edu.pl (gdzie xxxxxxxx — nazwa uzytkownika z HCM) oraz hasto jak do
systemu HCM

Linki do instrukcji

Instrukcje pokazujg podstawowe funkcje programu.
https://urk.edu.pl/ms _teams



https://web.microsoftstream.com/video/26a0a409-d192-43b4-9732-bf263d2df449
https://urk.edu.pl/ms_teams

