
Zapraszanie studentów do Zespołu za pomocą kodu. 

Obok nazwy zespołu powinien być przycisk … (więcej opcji). 

Naciśnij przycisk … (więcej opcji) > Zarządzanie zespołem. 

Wybierz zakładkę Ustawienia > Kod zespołu > Wygeneruj. 

Kliknij przycisk Kopiuj. 

Wyślij kod do grupy studentów za pomocą systemu USOS. 

Kod może być używany dowolną liczbę razy. Jeżeli wszyscy studenci dołączą do zespołu np. po 

pierwszym wykładzie można usunąć kod za pomocą przycisku Usuń. W każdej chwili można 

wygenerować nowy kod. 

 

Dołączenie do Zespołu przez Studenta. 

Na liście wszystkich zespołów kliknij przycisk Dołącz do zespołu lub utwórz nowy i poszukaj 

karty Dołącz do zespołu, wpisując kod. Na tej karcie student musi wpisać kod 

wygenerowany przez Państwa i kliknąć na przycisk  Dołącz do zespołu. 

 

Blokowanie możliwości nagrywania przez studenta 

Jak zablokować studentom możliwość nagrywania spotkania w aplikacji Microsoft Teams oraz 

zablokować możliwość wyłączania mikrofonu prowadzącemu lub usuwania uczestników ze spotkania. 

Po utworzeniu spotkania w kalendarzu, należy edytować zaplanowane spotkanie i nacisnąć 

przycisk  Opcje spotkania. W przeglądarce otworzy się okno z ustawieniami spotkania (może 

być wymagane zalogowanie kontem z Microsoft Teams). Należy ustawić Kto może 

prezentować? na opcję Tylko ja. 

 

To samo co wyżej tylko w postaci filmu video 
https://www.youtube.com/watch?v=aPUuIpf7FMQ  

 

https://www.youtube.com/watch?v=aPUuIpf7FMQ


Nagranie szkolenia z obsługi programu Microsoft Teams 

Szkolenie było prowadzone dla pracowników WHiBZ przez Dział Informatyczny. 

https://web.microsoftstream.com/video/26a0a409-d192-43b4-9732-bf263d2df449 

Wymagane zalogowanie się kontem Office365 URK (Microsoft Teams). 

Login xxxxxxx@urk.edu.pl (gdzie xxxxxxxx – nazwa użytkownika z HCM) oraz hasło jak do 

systemu HCM 

 

Linki do instrukcji 

Instrukcje pokazują podstawowe funkcje programu. 

https://urk.edu.pl/ms_teams  

https://web.microsoftstream.com/video/26a0a409-d192-43b4-9732-bf263d2df449
https://urk.edu.pl/ms_teams

