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CZESC I - POSTANOWIENIA OGOLNE

ROZDZIAXL. 1: Podstawa prawna

§1

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. jedn. Dz. U.z 2021
r. poz. 478 ze zm.).

Regulamin Studiéw. Zalacznik do Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Rolniczego
im. Hugona Kolataja Nr 20/2019 z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia
w zycie Regulaminu Studiéw.

Regulamin Studiow. Zalacznik do Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Rolniczego
im. Hugona Kollataja Nr 35/2022 z dnia 4 maja 2022 roku w sprawie wprowadzenia
w zycie Regulaminu Studiéw.

Zarzadzenie Rektora Nr 168/2021 7z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie wprowadzenia
Polityki Jakosci i Ksztalcenia oraz Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia
(USZJK).

Zarzadzenie Rektora Nr 170/2021 Rektora z dnia 9 listopada 2021 r. w sprawie
wprowadzenia procedur ogdlnych dotyczacych postepowania z dokumentami Uczelnianego
Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia (USZJK).

ROZDZIAXL 2: Cel i zakres procedury
§2

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji praktyki zawodowej, sposobu jej realizacji
i zaliczania przez studentow Wydzialu Hodowli i Biologii Zwierzat (dalej: WHiBZ).

Niniejszy dokument swoim zakresem obejmuje praktyki realizowane na wszystkich
kierunkach studiéw prowadzonych przez WHiBZ.

W niniejszej procedurze terminem ,,praktyka” okresla si¢ praktyke zawodowa na studiach

pierwszego stopnia.
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CZESC II - POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

ROZDZIAXL. 3: Zatozenia ogdlne
§3

Do odbycia praktyki zawodowej zobowiazani sa studenci pierwszego stopnia studidw
stacjonarnych i niestacjonarnych wszystkich kierunkéw realizowanych na WHiBZ.

Student, w trakcie nauki na danym kierunku studiéw odbywa praktyke zawodowsa zgodnie
z wymiarem czasowym i liczba punktéw ECTS okreslong przez program studiow.

Uzyskanie zaliczenia z praktyki zawodowej (w tym okreslonej liczby punktéw ECTS) jest
wymagane do zaliczenia semestru.

§4
Studenci realizuja praktyke w okreslonych typach instytucji publicznych lub prywatnych oraz
w zakresie godzinowym zgodnie z gasadami odbywania praktyki (dostgpne na stronie
internetowej WHIBZ).

Podczas realizacji praktyki obowiazuja przepisy wynikajace z aktualnego Kodeksu Pracy.

ROZDZIAXL 4: Organizacja praktyki
§5

Za organizacje 1 zaliczenie praktyki oraz nadzoér nad jej realizacja odpowiada nauczyciel
akademicki, powotany przez Dziekana WHiBZ na zgoda Rektora, zwany Pelnomocnikiem
Dziekana ds. Praktyk Studenckich (dalej: ,,Pelnomocnik”), osobny dla kazdego kierunku
1 specjalnosci studiow.

Do zadan Pelnomocnika nalezy organizacja spotkania informacyjnego dotyczacego praktyki,
kontrola prawidlowosci wyboru miejsca 1 terminu odbycia praktyki oraz nadzor
merytoryczny.

Spotkanie informacyjne dotyczace praktyki organizowane jest do kofica pazdziernika roku
akademickiego wlasciwego dla realizacji praktyki. W trakcie spotkania studentom
przekazywane sg informacje dotyczace sposobu realizacji praktyki oraz ustalane sa terminy
zglaszania miejsca realizacji praktyki, skladania zaakceptowanych przez Instytucje
przyjmujaca podan oraz uzyskiwania zaliczen.
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10.

Studenci indywidualnie zwracaja si¢ do wybranej Instytucji przyjmujacej z prosba
o przyjecie na praktyke. W tym celu wypelniaja podanie o praktyke, przy czym proponowane
przez nich miejsce odbywania praktyki musi uzyska¢ wczesniejsza akceptacje Pelnomocnika.
Kryteriami weryfikacji Instytucji przyjmujacej na praktyke jest profil dziatalnosci zgodny
z kierunkiem ksztalcenia studenta. Wzory podasi zamieszczone sq na stronie internetowej
Biura Karier i Ksztalcenia Praktycznego URK.

Uzyskanie zgody na realizacje praktyki w Instytucji przyjmujacej nastepuje poprzez
podpisanie podania o praktyke przez osobe uprawniong do jej reprezentowania.

Nastepnie student przekazuje Pelnomocnikowi podpisane podanie o praktyke wraz z planem
praktyki nie pozniej niz w terminie okreslonym podczas spotkania informacyjnego.

Wykaz firm/instytucii, w ktorej student odbywa praktyke zawodowa przesylany jest poprzez
Pelnomocnika droga elektroniczna do Biura Karier 1 Ksztalcenia Praktycznego Uniwersytetu

Rolniczego w Krakowie w celu sporzadzenia porozumienia.

W przypadku praktyk krajowych porozumienie pomiedzy stronami przygotowuje
i podpisuje z upowaznienia Rektora Uniwersytetu Rolniczego pracownik Biura Karier
1 Ksztalcenia Praktycznego, w dwoch egzemplarzach dla obu stron. Porozumienie
przesylane jest do zainteresowanej firmy/instytucji przesytka polecona. Po jego podpisaniu
jeden egzemplarz zostaje zwrécony do Uniwersytetu Rolniczego.

W przypadku praktyk zagranicznych obowiazujq zasady wynikajace z aktualnie zawartej
umowy miedzy Uczelnig a firma/instytucja przyjmujaca. W tym zakresie pomoc $wiadczy
Biuro Wspdlpracy i Wymiany Miedzynarodowej.

Doktladny termin realizacji praktyki student ustala w porozumieniu z instytucja przyjmujaca

oraz Pelnhomocnikiem.

§o
Praktyka powinna rozpoczynac si¢ nie wezesniej niz pierwszego dnia rozpoczecia semestru,
do ktérego jest przypisana, a jej zakoniczenie powinno nastapi¢ nie pdzniej niz ostatniego
dnia tego semestru.
Studenci odbywajacy praktyke zobligowani sa do jej realizacji zgodnie z harmonogramem
przygotowanym przez Pelnomocnika dla danego kierunku studiéw oraz zgodnie

z obowiazujacym planem praktyk zawodowych.

Student odbywajacy praktyke zawodows zobowiazany jest do prowadzenia indywidualnego
dziennika praktyk, w ktérym odnotowuje przebieg praktyki, uwzgledniajac date, liczbe godzin
1 opis wykonanych zadan i czynnosci zawodowych.
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§7

Student jest zobowiazany ubezpieczy¢ si¢ na okres praktyki od nastgpstw nieszczgsliwych

wypadkéw (NNW) a w przypadku wymagan Instytucji przyjmujacej na praktyke wykupié

takze ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

2. Student ma obowigzek przestrzega¢ przepisy o dyscyplinie i zasadach BHP, jakie przyjeto
w jednostce przyjmujacej. Student ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za wszelkie zawinione
szkody spowodowane w miejscu 1 czasie trwania praktyki. W razie naruszenia przez
studenta obowiazujacego w miejscu praktyki porzadku 1 dyscypliny pracy, Instytucja
przyjmujaca na praktyke moze zwrocic si¢ do Uczelni o odwolanie studenta z praktyki.

3. Uczelnia nie pokrywa zadnych kosztéw zwigzanych z realizacjq praktyki, w tym takze
kosztéw ubezpieczenia studenta.

4. W trakcie trwania praktyki Pelnomocnik monitoruje realizacj¢ praktyk wybranych losowo
studentéw na podstawie rozméw telefonicznych z Zakladowymi Opiekunami Praktyk lub
studentami.

ROZDZIAXL. 5: Zaliczenie praktyk

§8
Student po odbyciu petnego wymiaru praktyki przedktada kompletny, uzupetniony dziennik
praktyk Zakladowemu Opickunowi Praktyki, ktory podsumowuje przebieg praktyki i ocenia
zachowanie studenta poprzez wyrazenie opinii o jego zaangazowaniu oraz osiagni¢tych przez

studenta efektach uczenia sig, co potwierdza swoim podpisem w dzienniku praktyk.

Po zakonczeniu praktyki, ale nie p6zniej niz do konica semestru, w ktorym student powinien
zrealizowa¢ praktyke, student sklada Pelnomocnikowi lub innemu wyznaczonemu
nauczycielowi komplet dokumentéw i uczestniczy w egzaminie.

Weryfikaciji osiagniecia efektow uczenia si¢ oraz zaliczenia praktyki dokonuje opiekun lub

inny nauczyciel wyznaczony przez Dziekana do tego zadania.

Zaliczenie praktyki nastepuje na podstawie weryfikacji przedstawionych dokumentéw oraz
oceny — w trakcie egzaminu ustnego — osiagnictych efektow uczenia si¢, wlasciwych dla

kierunku i specjalnosci studiéw.

Student moze ubiega¢ si¢ o zaliczenie czesci lub calosci praktyki, bez koniecznosci jej
realizacji, na podstawie osiagnictych efektéw uczenia si¢ w wyniku wykonywanej przez pracy
zawodowej, stazu lub innych form aktywnosci zawodowej. W takim trybie, zgode¢ na uznanie
efektow uczenia si¢ wydaje Pelnomocnik, na podstawie dokumentéw dostarczonych przez
studenta. Nie zwalnia to studenta z obowigzku podejscia do egzaminu.
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6. Student przekazuje swoje spostrzezenia wynikajace z przygotowania do realizacji, przebiegu
1 zaliczenia praktyki oraz sugestie dotyczace programu studidéw w zakresie praktyk
zawodowych, wypelniajac anonimowa ankiet¢ oceniajacq (Zatacznik nr 1), ktéra oddaje osobie
egzaminujacej z zachowaniem zasad poufnosci.

7. Po uzyskaniu przez studenta zaliczenia, dokumentacja dotyczaca odbytej praktyki jest
archiwizowana przez Pelnomocnika, zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie
dokumentowania przebiegu studidw. Dziennik praktyk powinien by¢ przechowywany

w teczce studenta.

8. Po zakonczeniu zaliczen praktyk, Pelnomocnik przygotowuje raport z realizacji praktyk
w danym roku akademickim, uwzgledniajacy ewentualne sugestie uczestnikow realizowanych
praktyk. Raport zostaje przekazany Dziekanskiej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia.

§9
Wszystkie sprawy nieujete w procedurze reguluje obowiazujaca Ustawa, Regulamin studiéw oraz

wewnetrzne akty prawne Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie
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