Zarzadzenie Nr 4/2023
Dziekana Wydziatu Hodowli i Biologii Zwierzat
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotfgtaja w Krakowie

z dnia 10 listopada 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedury dyplomowania na studiach pierwszego stopnia
o profilu ogolnoakademickim na Wydziale Hodowli i Biologii Zwierzat Uniwersytetu

Rolniczego im. Hugona Koftgtaja w Krakowie

Na podstawie § 70 ust. 1i 2 Statutu Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottataja w Krakowie
z dnia 28 czerwca 2021 r, (tekst jedn. przyjety Uchwatg Senatu Nr 113/2022 z dnia 14 grudnia
2022 r.) w zawigzku z pozytywng opinig Dziekanskiej Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia zarzgdzam,
CO nastepuje:

§1

Wprowadza sie Procedure Wydziatowg PW-08: Procedura dyplomowania na studiach
pierwszego stopnia o profilu ogélnoakademickim (URK/USZJK/WHiBZ/PW-08) w brzmieniu

Zatacznika nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakow, dnia 10 listopada 2023 roku
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PROCEDURA WYDZIALOWA PW-08: Wydziat
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Procedura dyplomowania na studiach pierwszego ‘H(?dOWI.l. wy dztxflia:
stopnia profilu ogélnoakademickim i Biologii
. Zwierzat 10. 11. 2023
(UR/USZJK/WHiBZ/PW-08)

CZESC I - POSTANOWIENIA OGOLNE

ROZDZIAXL 1: Podstawa prawna

§1

. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. jedn. Dz. U. z 2023
r. poz. 742 ze zm.)

. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie
charakterystyk drugiego stopnia efektéw uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej
Ramy Kwalifikacji (Dz. U. z 2018 r. poz. 2218)

. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzes$nia 2018 r. w sprawie
kryteriow oceny programowej (Dz. U. z 2018 1. poz. 1787)

. Zarzadzenie Nr 15/2019 Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koltataja w Krakowie
z dnia 10 kwietnia 2019 r. w sprawie procedur skladania, sprawdzania i archiwizowania prac
dyplomowych i doktorskich studentéw 1 doktorantéw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Kollataja w Krakowie znowelizowane Zarzadzeniem Nr 33/2019 Rektora Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona Kolfataja w Krakowie z dnia 4 czerwca 2019 r. oraz Zarzadzenie Nr
216/2020 Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie z dnia 16
listopada 2020 r.

. Zarzadzenie Nr 98/2020 Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koltataja w Krakowie
z dnia 4 czerwca 2020r. w sprawie wprowadzenia karty obiegowej w formie elektronicznej dla
studentéw studiow wyzszych Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotlataja w Krakowie

. Regulamin Studiéw wprowadzony Uchwata nr 30/2023 Senatu Uniwersytetu Rolniczego im.
Hugona Kolfataja w Krakowie z dnia 26 kwietnia 2023 r.
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ROZDZIAXL 2: Cel i zakres procedury

§2

. Okreslenie sposobu przygotowania, skladania i archiwizowania prac dyplomowych oraz
przeprowadzania egzaminu w ramach procesu dyplomowania studentéw studiow pierwszego

stopnia o profilu ogélnoakademickim.
CZESC II - POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

ROZDZIAXL. 1: Zatozenia ogélne

{1

. Na studiach pierwszego stopnia o profilu ogdlnoakademickim realizowanych na Wydziale
Hodowli i Biologii Zwierzat prace dyplomowsa stanowi praca inzynierska na kierunku
bioinzynieria zwierzat, etologia i psychologia zwierzat, zootechnika lub licencjacka na kierunku
biologia stosowana. Promotorem studenta przygotowujacego pracg inzynierska lub licencjacka
moze by¢ osoba posiadajaca co najmniej stopiei doktora, a w uzasadnionych przypadkach
réwniez specjalista z wlasciwym tytulem zawodowym, posiadajacy niezbedne kompetencije
1 do$wiadczenie pozwalajace na prawidiows jej realizacje.

. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia zwiazanego
z dyscypling lub dyscyplinami naukowymi, do ktérych przyporzadkowano efekty uczenia sie
okreslone dla danego kierunku studiéw, poziomu i profilu studidw. W szczegdlnosci praca
dyplomowa prezentuje ogdlng wiedze¢ 1 umiejetnosci studenta zwiazane z kierunkiem studiow
oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania 1 wnioskowania.

. Na studiach pierwszego stopnia praca dyplomowa powinna mie¢ forme:

Projektu,

Pracy pisemnej, w tym projektowej lub eksperymentalnej,

Ekspertyzy,

Programu lub systemu komputerowego,

Dzieta konstrukcyjnego,

Mmoo T

Pracy technologicznej zwiazanej z okreslona dyscyplina.

. Uklad pracy powinien odpowiadaé specyfice zagadnienia badawczego zaprezentowanego
zgodnie z wymogami prac naukowych podanymi w instrukcji przygotowywania prac
dyplomowych przez studentéw Wydzialu Hodowli i Biologii Zwierzat.

. Praca dyplomowa moze by¢ pracg zespolowa, pod warunkiem, ze udzial kazdego z jej
wykonawcow jest szczegdlowo okreslony.

. Student przygotowuje prace dyplomows pod kierunkiem promotora, na ktérym spoczywa
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obowigzek merytorycznej opieki nad praca. W uzasadnionych przypadkach na wniosek
promotora, Dziekan moze wyznaczy¢ opiekuna pomocniczego, w tym spoza Uczelni.

ROZDZIAL 2:

Przygotowanie prac dyplomowych

§2

. Studenci kierunkéw prowadzonych w jezyku obcym moga przygotowaé prace dyplomowa
w tym jezyku. W uzasadnionych przypadkach rowniez praca studenta kierunku prowadzonego
w jezyku polskim moze by¢ przygotowana w jezyku angielskim.

. Sposéb przygotowania pracy dyplomowej oraz jej cz¢sci skladowe sa okreslone w instrukeji
przygotowywania prac dyplomowych przez studentéw Wydzialu Hodowli i Biologii Zwierzat.
Praca dyplomowa powinna by¢ z nimi zgodna i przygotowana w schemacie w niej podanym.

. Praca w wersji elektronicznej powinna stanowic¢ jeden plik w formacie PDF.

. W sytuacji, gdy zgodnie z ustaleniem migdzy studentem a promotorem, dokonanym przed
rozpoczeciem realizacji pracy dyplomowej, przygotowana przez studenta praca jest odrebna
praca, zrealizowana niezaleznie od prowadzonych w katedrze badan, student dostarczajac prace
udziela Uczelni w formie pisemnej bezterminowej, nieodplatnej licencji niewylacznej (zgodnie
z ZR 15/2019 — Zalacznik nr 3) na korzystanie z oryginatu pracy i egzemplarzy, na ktérych
prace utrwalono oraz na zwielokrotnienie jej w wewnetrznej elektronicznej bazie prac
dyplomowych, w zwiazku z realizowaniem przez Uczelni¢ zadan ustawowych i statutowych.

. W sytuacji, gdy zgodnie z ustaleniem miedzy studentem a promotorem, dokonanymi przed
podjeciem realizacji pracy dyplomowej, przygotowana przez studenta praca dyplomowa zostata
wykonana jako cz¢§¢ zagadnienia naukowego, zbiorowego, lub jest czescig tematu badawczego
realizowanego przez pracownikéw w katedrze w ramach grantu lub innego tematu badawczego,
student, dostarczajac prace, oprocz licenciji niewylacznej, udziela Uczelni w formie pisemne;j
takze bezterminowej, nieodplatnej licencji wylacznej (zgodnie z ZR 15/2019 — Zalacznik nr 4)
na rozpowszechnianie pracy lub jej fragmentow, a szczegdlnie na wykorzystywanie wynikow
badan zamieszczonych w pracy z zastrzezeniem nienaruszalnosci przez Uczelni¢ autorskich
praw osobistych studenta.

. Licencje, o ktérych mowa powyzej, moga zosta¢ podpisane przed rozpoczeciem badan.
W imieniu uczelni umowy licencyjne podpisuje Prodziekan ds. Dydaktycznych i Studenckich.

. Uczelnia korzysta z licencji w sposob nienaruszajacy praw autorskich studentéw,
z uwzglednieniem postanowie przepisu art. 15a Ustawy o prawie autorskim i prawach

pokrewnych.
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Sktadanie pracy i weryfikacja oryginalnosci w systemie antyplagiatowym

§3

. Student, po akceptacji pracy dyplomowej przez promotora, loguje si¢ do elektronicznego
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i wprowadza niezbedne dane pracy. Szczegéltowa
instrukcja obstugi APD dla studentéw, opiekunéw prac i recenzentéw znajduje si¢ na stronie
gléwnej serwisu APD.

. Po wprowadzeniu danych 1 zalaczeniu pliku praca dyplomowa stanie si¢ widoczna w serwisie
APD dla promotora.

. Promotor, po zalogowaniu si¢ do APD, jest zobowigzany do sprawdzenia kompletnosci,
rzetelnosci i poprawnosci danych wprowadzonych przez studenta do APD, w tym czy nazwa
pliku pracy dyplomowej zostala utworzona zgodnie z instrukcja obstugi APD dla studentow.
Jesli dane sa poprawne, promotor zatwierdza je (akceptacja pracy) lub zwraca do autora.

§4

. Po akceptacji przez promotora, praca zostaje automatycznie przekazana do Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA) w celu weryfikacji oryginalnosci jej tresci.

. Promotor na podstawie otrzymanego raportu dokonuje analizy, ktéra polega na
zidentyfikowaniu w pracy dyplomowej m.in.:

a. nieuprawnionych zapozyczen znaczacych fragmentow tekst(dw) innego autora(éw),

b. nadmiernej iloSci uprawnionych zapozyczen tekst(éw) innego autora(éw) w efekcie

wskazujacej na brak oryginalnosci pracy,

c. wystepowania intencjonalnych znieksztalcen tekst(6w) innego autora(éw), co wskazuje na

probe ukrycia nieuprawnionych zapozyczen.

Decyzja o tym, czy wskazane podobiefistwo powinno by¢ uznane za plagiat, nalezy wylacznie
do promotora pracy dyplomowej, a ocena taka powinna by¢ kazdorazowo przeprowadzona po
wykonaniu analizy Zrédel oraz na podstawie uprzedniej pracy ze studentem podczas
realizowania pracy dyplomowe;.

. Po analizie raportu promotor moze raport JSA zaakceptowaé. Raport zaakceptowany jest
drukowany (wersja ogélna) i po podpisaniu przez promotora skladany wraz z praca
w dziekanacie. Jesli zachodzi podejrzenie, ze w pracy naruszone zostalo prawo wlasnosci
intelektualnej, promotor ma obowiazek poinformowac¢ o tym wlasciwego Prodziekana ds.
Dydaktycznych 1 Studenckich i zlozy¢ wniosek o wstrzymanie procedury dyplomowania.
Szczegdly dotyczace procedury postepowania w przypadku wykrycia nieuprawnionych
zapozyczen w pracy dyplomowej zawieraja odrebne przepisy.

. Po akceptacji raportu JSA promotor przekazuje prace do dalszych etapéw procedury
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dyplomowania w systemie APD (do wystawienia recenzji).

§5

. Student drukuje z systemu APD pracg¢ (z numerami kontrolnymi) i przedktada ja promotorowi
w celu podpisania Karty dyplomowej, a nastepnie sktada w dziekanacie, w terminie okreslonym
w Regulaminie Studiéw wraz z odpowiednig dokumentacja:

a. Wydrukowany egzemplarz pracy z numerami kontrolnymi w cienkiej oprawie (przeznaczony
do przechowywania w aktach studenta),
b. Wniosek o dyplom i suplement w jezyku obcym.
. Dodatkowo student moze dobrowolnie zlozy¢ w dziekanacie:
a. Ankiete oceny studiowania,
b. Formularz zgody na udzial w badaniach zawodowych loséw absolwenta.

. Promotor dostarcza do dziekanatu podpisany protokol z systemu antyplagiatowego JSA.

. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z przyczyn losowych, na wniosek studenta po
zaopiniowaniu przez promotora pracy, Prodziekan ds. Dydaktycznych i Studenckich moze
przedluzy¢ termin zlozenia pracy.

. Do przedlozenia pracy dyplomowej w dziekanacie, wymagane jest uzyskanie zaliczenia
wszystkich zajec¢ okreslonych w programie studiow.

. Pracownik dziekanatu sprawdza zgodnos§¢ numeréw kontrolnych wydruku pracy z numerami
zapisanymi w bazie USOS.

. Dziekan okresla sktad komisji egzaminacyjnej.

. Pracownicy dziekanatu wyznaczaja termin egzaminu dyplomowego, jednak nie wczesniej niz
siedem dni od zlozenia pracy w dziekanacie.

Ocena pracy dyplomowej

§6

. Promotor i recenzent(ci) sa zobowiazani wprowadzi¢ recenzj¢ pracy do systemu APD nie
pozniej niz na trzy dni przed ustalonym terminem egzaminu dyplomowego.

. Recenzje pracy sa jawne i s przygotowane wedlug ustalonego formularza recenzji (ZR 15/2019
- Zalacznik nr 6) oraz skali okreslonej w § 10 ust. 5 pkt 3 Regulaminu Studiow.

. Jezeli jedna z recenzji pracy dyplomowej zakoficzona jest wystawieniem oceny negatywnej,
Dziekan moze wyznaczy¢ dodatkowego recenzenta, ktérego ocene wuznaje si¢ jako
réwnoznaczng z pozostalymi ocenami recenzentow.

. Za pozytywnie oceniona uznaje si¢ prace, dla ktérej co najmniej dwie recenzje zakoniczone sa
wystawieniem oceny pozytywnej. Ocena koncowa pracy stanowi S$rednig arytmetyczna
z wszystkich ocen recenzji pracy dyplomowe;.
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5. W stosunku do studenta, ktory nie przedlozyl pracy dyplomowej we wlasciwym terminie lub

uzyskal ocene negatywna pracy dyplomowej, wszczyna si¢ procedure skreslenia z listy
studentéw, zgodnie z § 20 ust. 1 pkt 1 lit. ¢) Regulaminu Studiow.

. Student, ktéry otrzymal negatywna ocen¢ pracy dyplomowej, moze wystapi¢ do Dziekana
z wnioskiem o wyrazenie zgody na poprawe pracy, w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia
ostatniej recenzji. Decyzje podejmuje Dziekan po zasiggnigciu opinii recenzenta pracy. Praca
dyplomowa moze by¢ poprawiona tylko raz.

. Po wprowadzeniu recenzji przez promotora i recenzenta(téw), w sytuacji gdy co najmniej dwie
recenzje sa pozytywne, nast¢puje zmiana statusu pracy na ,,Praca gotowa do obrony”, a student
moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego.

ROZDZIAXL. 3: Warunki przystapienia do egzaminu dyplomowego

§7

. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a. Uzyskanie zaliczenia wszystkich zaje¢ przewidzianych w programie studiéw dla danego
kierunku i poziomu,

b. Pozytywna weryfikacja pracy dyplomowej przeprowadzona z wykorzystaniem programu
antyplagiatowego (JSA),

c. Pozytywna ocena pracy dyplomowej,

d. Zlozenie wszystkich wymaganych dokumentéw niezbednych do rozliczenia studiéw, w tym
wynikajacych z obowiazujacych zarzadzen Rektora.

. Wraz z przedlozeniem pracy dyplomowej w dziekanacie student moze ztozy¢ do Dziekana

wniosek o przeprowadzenie otwartego ustnego egzaminu dyplomowego. Ogloszenie o terminie

otwartego egzaminu powinno by¢ podane do publicznej wiadomosci na stronach uczelni, co

najmniej trzy dni wczesdniej.

ROZDZIAXL. 4: Proces dyplomowania

§8

. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja egzaminacyjng powolana przez Dziekana,
w terminie do konica ostatniego semestru studiéw, wiasciwego dla programu studiéw
1 realizowanego cyklu ksztalcenia. Komisja powinna liczy¢ co najmniej trzech cztonkow, a jej
obrady sa niejawne.

. Forme oraz zakres egzaminu dyplomowego okresla program studiéw. Przedmiotem egzaminu
ustnego powinna by¢ prezentacja pracy dyplomowej 1 weryfikacja osiagnigcia przez studenta
efektéw uczenia si¢ wlasciwych dla kierunku studiéw.
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. Ocena egzaminu dyplomowego stanowi s$rednia arytmetyczng z ocen wszystkich zagadnien
objetych zakresem egzaminu dyplomowego, przy czym egzamin dyplomowy jest zdany, gdy co
najmniej 2/3 ocen stanowia oceny pozytywne.

. Ocena koncowa z egzaminu jest podawana do wiadomosci studenta natychmiast po
zakonczeniu egzaminu i po podpisaniu protokolu egzaminu przez cztonkéw komisji.

. W stosunku do studenta, ktory z przyczyn nieusprawiedliwionych nie przystapil do egzaminu
dyplomowego w wyznaczonym przez Dziekana terminie lub nie uzyskal oceny pozytywnej z
egzaminu dyplomowego, wszczyna si¢ procedure skredlenia z listy studentow, zgodnie z § 20
ust. 1 pkt 1 lit. ¢) Regulaminu Studidw.

. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie dyplomowym, Dzieckan na
uzasadniony wniosek studenta wyznacza nowy termin egzaminu, z uwzglednieniem
uwarunkowan okreslonych w ust. 1.

. W uzasadnionych przypadkach student, ktéry z egzaminu dyplomowego uzyskal oceng
negatywna, najpozniej w terminie 7 dni od dnia ogloszenia wynikéw egzaminu moze zwrocic
si¢ do Prodziekana ds. Dydaktycznych i Studenckich z wnioskiem, o ponowne przeprowadzenie
egzaminu dyplomowego. Ponowny egzamin zarzadza Prodziekan ds. Dydaktycznych i
Studenckich, najpdézniej w terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku, z uwzglednieniem

uwarunkowan okreslonych w ust. 1. Egzamin dyplomowy moze by¢ powtorzony tylko raz.

ROZDZIAL 5: Ustalanie oceny koncowej studiow

§9

. Podstawe do ustalenia oceny koncowej studiéw okreslonej w dyplomie studiéw stanowig oceny

z:

a. Zaje¢ dydaktycznych —liczona jako $rednia wazona wszystkich ocen koficowych wpisanych
w okresie studiéw do protokoléw zaliczen zaje¢, w tym ocen niedostatecznych oraz
odpowiadajacych tym ocenom punktow ECTS, o ktérych mowa w § 3 ust. 4, pkt 5
Regulaminu Studidw,

b. Egzaminu dyplomowego — liczona jako $rednia arytmetyczna zgodnie z zapisami § 25 ust.
5 Regulaminu Studiéw,

c. Pracy dyplomowej — liczona jako Srednia arytmetyczna recenzji, zgodnie z zapisami § 24
ust. 20 Regulaminu Studidw.

. Ocena koficowa studiéw jest wyliczana jako suma 60% oceny zaje¢ dydaktycznych, 20% oceny

egzaminu dyplomowego oraz 20% pracy dyplomowej, o ktérych mowa w ust. 1. Dla potrzeb

obliczen oceny koncowej studiéw, wszystkie skladowe podaje si¢ z dokladnoscia do jedne;j

tysieczne;.
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4 UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIENIA ]AKOSCI KSZTAL.CENIA

PROCEDURA WYDZIALOWA PW-08: Wydziat
: D
Procedura dyplomowania na studiach pierwszego ‘HO.dOWI.l. wy dztxflia:
stopnia profilu ogélnoakademickim i Biologii
. Zwierzat 10. 11. 2023
(UR/USZJK/WHiBZ/PW-08)

3. W przypadku szczegdlnie wyrdzniajacych osiagniec studenta, ktory:
a.  Ukonczyl studia w regulaminowym terminie,
b. Uzyskal oceng konicows ze studidow, o ktorej mowa w ust. 1-2, wynoszaca co najmniej 4,85,
c. W czasie studiow postepowal zgodnie z przyjetymi normami etycznymi.
Dziekan moze wystapi¢ z wnioskiem do Rektora o przyznanie studentowi ,,.Dyplomu
ukonczenia studiéw z wyréznieniem”. Decyzja Rektora jest ostateczna.

Wszystkie sprawy nieujete w procedurze reguluje obowiazujaca Ustawa, Regulamin Studiéw oraz
wewnetrzne akty prawne Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie.
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